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1. Общие положения:
1.1. Настоящее положение разработано на основе Федерального 

закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29 декабря 2012 г. № 
273-ФЗ, Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по основным программам профессионального обучения от 18 
апреля 2013 г. № 292, Устава ОАО «Запсибгазпром» и Положения о филиале 
ОАО «Запсибгазпром» Отраслевой институт «Омскгазтехнология».

1.2. Положение регламентирует условия, основания и порядок 
перевода на обучение по индивидуальному учебному плану слушателей в 
филиале ОАО «Запсибгазпром» Отраслевой институт «Омскгазтехнология» 
(далее Институт).

1.3. Перевод на обучение по индивидуальному плану в пределах 
осваиваемой программы профессионального обучения, является мерой 
социальной поддержки и стимулирования слушателей, обучающихся без 
отрыва от работы и по другим причинам.

2. Термины и определения:
Участники образовательного процесса -  слушатели, преподаватели и 

руководство Института.
Индивидуальный учебный план — учебный план, обеспечивающий 

освоение образовательной программы на основе индивидуализации графика 
ее освоения и содержания с учетом особенностей и образовательных 
потребностей конкретного слушателя.

Учебный план — документ, который определяет перечень, 
трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения 
учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практики, иных видов 
учебной деятельности и, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации, формы промежуточной аттестации обучающихся.

3. Условия и основания перевода на обучение по 
индивидуальному учебному плану

3.1. Условиями перевода на обучение по индивидуальному учебному 
плану является наличие обстоятельств, указанных в пункте 3.2 настоящего 
Положения.

3.2. На обучение по индивидуальному учебному плану может быть 
переведен слушатель при наличии следующих обстоятельств:

* слушатель, по состоянию здоровья не имеющий возможности 
посещать учебные занятия по утвержденному расписанию;

* слушатель, осуществляющий уход за тяжело больным членом 
семьи;

* слушатель, имеющий ребенка в возрасте до трех лет;
* слушатель, находящийся на стажировке, на обучении за границей 

и в других образовательных учреждениях;
* слушатель, имеющий иные исключительные обстоятельства.
3.3. Обучение по индивидуальному плану производится на условиях



полного возмещения затрат и заключения договора об образовании на 
обучение по программе дополнительного профессионального обучения.

4. Порядок перевода на обучение по индивидуальному учебному 
плану

4.1. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану 
проводится по личному заявлению слушателя.

Форма заявления и порядок оформления слушателя по 
индивидуальному плану устанавливаются директором Института.

Слушатель обязан согласовать заявление о переводе на обучение по 
индивидуальному учебному плану с директором Института.

4.2. Методист отделения Института разрабатывает индивидуальный 
учебный план, который подлежит согласованию со слушателем.

4.3. Индивидуальный учебный план составляется до окончания срока 
обучения по соответствующей программе профессионального обучения.

4.4. Срок обучения слушателей по индивидуальному плану должен 
соответствовать установленным нормативным срокам обучения по 
соответствующей программе профессионального обучения.

4.5. Индивидуальный учебный план утверждается директором 
Института.

4.6. Перевод слушателя на обучение по индивидуальному учебному 
плану оформляется приказом директора Института.

4.7. Контроль за выполнением слушателем индивидуального учебного 
плана осуществляет преподаватель, которому слушатель отчитывается за 
выполнение индивидуального учебного плана.

4.8. Прекращение обучения по индивидуальному учебному плану 
слушателя оформляется приказом директора Института в связи с окончанием 
срока обучения

5. Организация обучения по индивидуальному учебному плану
5.1. Индивидуальный учебный план включает в себя:
• изучение учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

практики и иных видов учебной деятельности, соответствующих 
образовательной программе, утвержденной Институтом;

форму и срок обучения;
• сроки итоговой аттестации (при наличии).
5.2. Консультацию слушателя, проверку самостоятельных, 

лабораторных, контрольных работ и промежуточную аттестацию 
осуществляет преподаватель соответствующей дисциплины.

5.3. Обучение по индивидуальному учебному плану проводится в 
форме аудиторной, дистанционной и самостоятельной работы.

5.4. Проверка качества обучения по индивидуальному учебному плану 
проводится в форме текущего контроля успеваемости, итоговой аттестации 
(при наличии).

5.5. В случае невыполнения слушателем индивидуального учебного



плана приказом директора Института слушатель подлежит отчислению в 
установленном порядке.

6. Обязанность и ответственность слушателя.
1. Слушатель обязан:
- чётко следовать индивидуальному учебному плану, отчитываться о 
выполнении ИУП перед преподавателем.
- пройти в полном объеме промежуточную аттестацию в сроки, 
установленные ИУП.
- добросовестно и в полном объеме освоить основную программу 
профессионального обучения, выполнив индивидуальный учебный план;
- регулярно посещать предусмотренные индивидуальным учебным планом 
учебные занятия, выполнять задания преподавателя, осуществлять 
самостоятельную подготовку по изучению учебных предметов, курсов, 
дисциплин (модулей).

7. Права слуш ателя.
1. Слушатель имеет право:
- заниматься самоподготовкой по индивидуальному графику;
- использовать учебно-методическую литературу и технические средства 
обучения, находящиеся в учебных кабинетах Института;
- получать индивидуальные консультации преподавателя;
- осуществлять самостоятельную подготовку по изучению учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей).

8. Управление и руководство деятельностью И нститута при обучении по 
индивидуальному учебному плану.
1. Управление деятельностью участников образовательного процесса при 
осуществлении обучения по индивидуальному учебному плану ведется в 
соответствии с законодательством РФ, Уставом, Положением об Институте, 
данным Положением, трудовыми договорами и должностными 
обязанностями преподавателей и руководителей Института.
2. Заместитель директора Института по учебной части планирует, организует 
и контролирует образовательный процесс; отвечает за качество и 
эффективность работы с обучающимися и педагогическим коллективом, 
осуществляющим обучение по индивидуальному учебному плану.


