
Открытое Акционерное Обrцество кГАЗПРОМ)
ОТКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОВ ОБU]ЕСТВО кЗАПСИБГАЗПРОN4)

14 января 201rЗ года

@ ЗrпtrrfiЕf,tпFlllfi
под упровлgн""" ý мЕтрOполь,

Отраслевой институт <<Омскгазтехнология>>

приклз

г. омск ль 15-п

<О персональных данныx>>

Во исполнение главы 14 Трудового кодекса Российской Федерации,
Федерального закона от 2'7.07.2006 года JYp 152-ФЗ <О персональных данных)),
Федерального закона от 27.07,2006 года J\Ъ 149-ФЗ (Об информации,
информационных технологиях и о защите информации)), в целях регламентации
работы с персональными данными,

ПРИItАЗЫВАIо:

1. Утвердитъ и ввести в действие с 15 января 2013 года Инструкцию по
организации парольной защиты в Отраслевом институте <ОмскгазтехноJIогия))
(Приложение j\Ъ 1).

2. Утвердить и ввести в действие с 15 января 2013 года Инструкцию по
организации антивирусной защиты в Отраслевом институте <<Омскгазтехнология))
(Приложение 2).

З. Утвердить и ввести в действие с 15 января 20|З года должностI{ую
инструкцию ответственного лица по организации обработки и защиты
персональных данных работников, лиц, гIроходящих обучение, лиц,
гIроживающих в общежитии в Отраслевом институте <<Омскгазтехнология))
(Приложение М 3).

4. Определить автоматизированные рабочие места для обработки
персон€Lльньiх данных в помещениях Отраслевого института
<<омскгазтехнология) :

1) кабинет Jф 203 - приемная;
2) кабинеты }Ф 213, ]ф 2l4 - учебная часть;
3) кабинет NЬ 215 - отдел кадров;
4) кабинет J\lb 202 - главный юрисконсульт;
5) кабинет З13 - отдел по комплектации и хозяйственной работе;
6) кабинет J\b З 14 - группа по финансово-экономическим вопросам;
7) кабинеты Jф 315, J\Ъ З16 - финансово-экономический отдел (касса);
8) кабинетJ\Ъ 105 - начальник жилищного комплекса;
9) кабинет J\Ъ 1 19 - заместитель начальника жилишIного комплекса;
10) секция 11З, кабинет J\Ъ 226 - кастелянша (жилищный комплекс);



11) кабинет 226 - библиотека (жил;.tщный комплекс);
1 2) администраторская жилищного комплекса.
5. Утверлить форму следующих журнапов:
1) журнал учета выдачи/передачи персональных данных работников и лиц,

выполняющих работы, оказываIощих услуги на ос[Iовании гражданско-правового

договора в Отраслевом институте <<ОмскгазтехноJIогия)) (Приложение N +);

2) журнал учета выдачи/передачи персональных данных лиц, проходящих
обучение в Отраслевом институте <Омскгазтехнология)) (Приложение М S);

3) журнал учета выдачи/передачи персонаJIьных данных лиц проживающих
в общежитии в Отраслевом институте <Омскгазтехнология) (Приложение Nl 6);

4) журнал регистрации инструктажа по организации сбора, обработки,
хранения, передачи и защиты персональных данных в Отраслевом институте
<<Омскгазтехнология> (Приложение ЛЪ 7).

6. Утверлить форму следующих документов:
1) согласие IIа обработку персона_пьных данных работника (Приложение Jф

В);

2) согласие на обработку персонаJIьных данных лица, выIIолняющего

работы, оказывающего услуги на основании гражданско-правового договора в

Отраслевом институте кОмскгазтехнология)) (Приложение М q);

3) согласие на обработку персональных данньш лица, проходящего
обучение в Отраслевом институте <<Омокгазтехнология) (Приложение JФ 10);

4) согласие на обработку персонаJIьных данных лица, проживающего в

общежитии в Отраслевом институте <Омскгазтехнология)) (Приложение JФ 11);

5) согласие на обработку персональных данных законного представителя
несовершеннолетIIего, проживающего в общежитии Отраслевом институте
кОмскгазтехноJIогия> (Приложение J\& 12);

6) отзыв согласия на обработку персонаJIьных данных работника
(Приложение JФ 13);

7) отзыв согласия на обработку персон€tльных данных JIица, выполняющего

работы, ок€}зывающего услуги на основании гражданско-правового договора в

Отраслевом институте кОмскг€Lзтехнология)) (Приложение JФ 1а);

8) отзыв согласия на обработку персональных данных лица, проходящего
обучение в Отраслевом институте кОмскгазтехнология)) (Приложение Jф 15);

9) отзыв согласия на обработку персональных ланных JIица, проживающего
в обшдеяtитии в Отраслевом институте <Омскгазтехнопогия)) (Приложение JФ 16);

10) отзыв согласия на обработку персональных данных -аконного
представителя несовершеннолетнего, проживаюlцего в общежитrIи Отраслевом
институте <<Омскгазтехнология)) (Приложение ]ф 17);

11) Ответственность за нарушение порядка обработки и защиты
персональных данных в Отраслевом институте <<ОмскгазтехноJIогия)

(Приложение J\Ъ 18).

7. Руководителю группы по работе с персоналом Савкиной Л.Ю.
обеспечить периодичностъ проведения инструктажа с работниками
ответственными за сбор, обработку, хранение, передачу и защиту персонаJIьных

данных-- 1 раз в три месяIIа.



8. Контроль за исполнением настоящего прикЕва оставляю за собой.

Щиректор В.П. Лушников


